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Sådan opretter du en kandidatprofil, når du vil søge en ledig stilling 
 

1. Klik på “Opret kandidatprofil” øverst i skærmbilledet: 
 

 
 

2. Angiv dit ønskede brugernavn og din e-mailadresse i den hvide boks i højre side af billedet  
(vi opfordrer dig til at bruge din e-mailadresse som brugernavn): 
 

 
 

3. Klik nu på den blå knap “Opret kandidatprofil”. 
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4. Vælg nu valgmulighed nr. 2 eller 3 afhængig af dit udgangspunkt for at oprette profilen: 
 

 
 

5. Øverst på skærmen får du nu en bekræftelse på, at din kandidatprofil er oprettet: 
 

 
 

6. Du modtager nu en mail på den e-mailadresse du har oprettet. Find denne mail og klik på linket “Opret 
adgangskode via dette link”. 
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7. På den næste side, skal du nu angive dit brugernavn og den adgangskode,  
du ønsker at have til din kandidatprofil: 
 

 
 
Adgangskoden skal bestå af minimum 10 karakterer og opfylde følgende minimumskriterier: 
1 lille bogstav, 1 stort bogstaver, 1 tal og 1 specialtegn. 
 

8. Afslut ved at klike på “Godkend”: 
 

 
 

9. Vælg valgmulighed 2 eller 3 afhængig af dit udgangspunkt for at oprette profilen: 
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10. Din profil er nu klar, til at du kan logge på. 
Indtast brugernavn og adgangskode øverst i skærmbilledet og klik på “Log på”. 
 

 
 

11. Du er nu logget på, og kan klikke på “Se alle stillinger” for at se stillingerne og afsende din ansøgning. 
 

 
 
Du skal benytte den oprettede profil til alle de ledige stillinger, du ønsker at søge. 
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